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Звіт
організаційної роботи Державного архіву Полтавської області 
за І квартал 2019 року
	 
	№
з/п
	Зміст заходу
	Відмітка про виконання
	Термін
виконання
	Відповідальний виконавець

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Проведення засідання постійно діючої комісії державного архіву за зверненнями громадян
	Протягом кварталу проведено 3 засідання комісії: 
- 25.01.2019, 
протокол від 25.01.2019;
- 15.02.2019
протоко від 15.02.2019;
- 14.03.2019,
протокол від 14.03.2019
	Протягом кварталу
	Гудим В.В.,
члени комісії

	1.2.
	1.Про підсумки роботи державного архіву за 2018 рік.
2.Про виконання заходів щодо запобігання корупції  (аналіз роботи за 2018 рік).
3. Про  роботу експертно-перевірної комісії державного архіву (аналіз роботи за 2018 рік).
	Проведено апаратну нараду з начальниками структурних підрозділів державного архіву
18.01.2019
протокол від 18.01.2019
	Січень
	Гудим В.В.

	1.3.
	1. Про підготовку колегії державного архіву „Про підсумки роботи архівних установ області у 2018 році та їх завдання на 2019 рік”. 
2.Про стан виконавської дисципліни у державному архіві (аналіз роботи за 2018 рік).      
	Проведено апаратну нараду з начальниками структурних підрозділів державного архіву
08.02.2019
протокол від 08.02.2019
	Лютий
	Гудим В.В.

	1.4.
	1. Про роботу з кадрами у державному архіві (аналіз роботи за 2018 рік).
2. Про виконання заходів Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2009-2019 роки (аналіз роботи за 2018 рік).
	Проведено апаратну нараду з начальниками структурних підрозділів державного архіву
22.02.2019
протокол від 22.02.2019
	Лютий
	Гудим В.В.

	1.5.
	1. Про роботу із зверненнями громадян (аналіз роботи  за 2018 рік).
2. Про виконання заходів Комплексної програми комунікацій влади з громадськістю та розвитку інформаційної сфери в  Полтавській області на 2016-2018 роки (виконання заходів за  2018 рік).
	Проведено апаратну нараду з начальниками структурних підрозділів державного архіву
15.03.2019
протокол від 15.03.2019
	Березень
	Гудим В.В.

	1.6.
	1. Про ефективність перевірок стану діловодства та архівної справи в установах, підприємствах, організаціях – джерел формування НАФ.
2. Про складання відомостей про зміни у складі та обсязі фондів станом на 01.01.2019 у державному архіві та архівних установах області.
	Проведено апаратну нараду з начальниками структурних підрозділів державного архіву
29.03.2019
протокол від 29.03.2019
	Березень
	Гудим В.В.

	1.7.
	1.Про підсумки роботи архівних установ області за 2018 рік та їх завдання на 2019 рік
2. Про затвердження плану роботи колегії на 2019 рік
	Розглянуто на засіданні підсумкової колегії державного архіву
12.02.2019
протокол від 12.02.2019
	Лютий

	Гудим В.В.,
члени колегії

	1.8.
	Про схвалення, погодження: 
- описів справ постійного зберігання;
- описів справ з особового складу;
- актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду;
- положень про архівні підрозділи, експертні комісії;
- інструкції з діловодства
	Протягом кварталу проведено 4 засідання експертно-перевірної комісії державного архіву:
- 11.01.2019,
протокол від 11.01.2019;
- 29.01.2019, 
протокол від 29.01.2019;
- 26.02.2019,
протокол від 26.02.2019;
- 26.03.2019,
протокол від 26.03.2019
	Протягом кварталу

	Бондаренко М.І.
члени комісії

	1.9.
	1. Про затвердження звіту роботи науково-методичної ради за 2018 рік.
2. Про затвердження плану роботи науково-методичної ради на 2019 рік.
	Проведено засідання науково-методичної ради державного архіву
10.01.2019,
протокол від 10.01.2019
	Січень
	Пустовіт Т.П.,
члени ради

	1.10.
	Про подання та заповнення форми декларації особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування в електронній формі за 2018 рік
	Проведено навчання для державних службовців державного архіву 
22.02.2019
	Лютий
	Дудяк І.В.

	1.11.
	Підготовка документальної виставки до Дня Соборності України (до 100-річчя проголошення Акта Злуки між УНР та ЗУНР)
	Виставку відкрито у приміщенні Полтавської обласної державної адміністрації
21.01.2019
	Січень
	Гудим В.В.

	1.12.

	Підготовка документальної виставки до 35-річчя відкриття Національного музею-заповідника  М. В. Гоголя у с. Гоголеве Шишацького району Полтавської області
	Виставку підготовлено та розміщено на веб-сайті державного архіву 
28.03.2019
	Березень
	Пустовіт Т.П.

	1.13.
	Підготовка документальної виставки  „Автограф історичний“ (про роботу державного архіву) 
	Підготовлено он-лайн виставку, яку розміщено на веб-сайті державного архіву
28.02.2019
	Лютий
	Пустовіт Т.П.

	1.14.
	Проведення  інформаційно-просвітницької роботи щодо прав і свобод людини та реалізації програми щодо підвищення обізнаності громадян у сфері запобігання та протидії дискримінації
	Для працівників державного архіву проведено семінар-навчання  „Юридичні гарантії забезпечення прав споживачів в Україні: норми законодавства та реальність“
14.03.2019
	Березень
	Гудим В.В.,
Бігдан О.А.

	1.15.

	До Дня Героїв Небесної Сотні
	Підготовлено он-лайн виставку „Настанови Майдану – дороговказ для української нації“, яку розміщено на         веб-сайті державного архіву
21.02.2019
	Лютий
	Пустовіт Т.П.

	1.16.
	Участь у презентації документального фільму „Полтавщина в Українській революції“, фільм другий
	Взято участь у презентації фільму (приміщення Полтавської обласної державної адміністрації)
21.01.2019
	Січень
	Пустовіт Т. П.


	1.17
	Підготовка виступу перед громадськістю   під час презентації виставки „Історичні пам’ятки української революції 1917-1921 років на Полтавщині“

	Взято участь у презентації виставки у приміщенні Полтавської обласної універсальної, наукової бібліотеки імені І. П. Котляревського 29.01.2019  
	Січень
	Пустовіт Т.П.



